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Minunata” Slobozia

OPIS Proceduri

DESEMNAREA MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

EMITEREA HOTARARILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

PUNEREA IN APLICARE A HOTARARILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
CONSTITUIREA COMISIEI CEAC

SELECTIA MEMBRILOR COMISIEI PENTRU EVALUARE S| ASIGURARE A
CALITATI

PROCEDURA DE LUCRU A COMISIEI PENTRU EVALUARE Sl ASIGURARE A
CALITATII

UTILIZAREA APLICATIEI INFORMATICE ARACIIP

ORGANIZAREA S FUNCTIONAREA COMISIILOR DIN UNITATE

INTOCMIREA Sl REVIZUIREA REGULAMENTULUI INTERN

ELABORAREA S| VALIDAREA PLANULUI DE DEZVOLTARE INSTITUTIONALA
REVIZUIREA PLANULUI DE DEZVOLTARE INSTITUTIONALA
MONITORIZAREA $I EVALUAREA PROGRESULUI OBIECTIVELOR DIN PDI

IDENTIFICAREA PUNCTELOR TARI, PUNCTELOR SLABE,
OPORTUNITATILOR Si AMENINTARILOR

DIAGNOZA MEDIULUI INTERN SI EXTERN AL GRADINITEI
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ANALIZA CULTURII ORGANIZATIONALE

AUTOEVALUAREA INSTITUTIONALA

ELABORAREA, VALIDAREA Si APROBAREA OFERTEI EDUCATIONALE
PROMOVAREA OFERTEI EDUCATIONALE

ALEGEREA CURRICULUMULUI LA DECIZIA SCOLII

COMUNICAREA INTERNA CU PERSONALUL UNITATII

COMUNICAREA INSTITUTIONALA CU ALTE INSTITUTII DE EDUCATIE

COMUNICAREA FORMALA EXTERNA CU ALTE INSTITUTH SI GRUPURI
SEMNIFICATIVE DE INTERES

COMUNICAREA FORMALA EXTERNA CU PARINTII

COLECTAREA SI SINTETIZAREA SISTEMATICA A OPINIILOR SI
PROPUNERILOR COPIILOR, PARINTILOR SI ALE ALTOR FACTORI
INTERESATI

ELABORAREA SI APLICAREA CHESTIONARELOR DE SATISFACTIE CATRE
BENEFICIARI

COLECTAREA, SESIZAREA S| UTILIZAREA OPINIILOR S| PROPUNERILOR
COPIILOR, PARINTILOR Sl A ALTOR PARTI INTERESATE PENTRU
UNITATEA DE INVATAMANT

MASURAREA SATISFACTIEI BENEFICIARILOR
EVALUAREA SISTEMATICA A ASTEPTARILOR EDUCABILILOR

IMBUNATATIREA ACTIVITATII UNITATII, IN CEEA CE PRIVESTE PRINCIPIUL
DE CALITATE ,ORIENTARE SPRE BENEFICIAR”

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA REINSCRIERII S| INSCRIERII COPIILOR
LA GRADINITA PENTRU ANUL SCOLAR 2024-2025

INCHEIEREA CONTRACTULUI EDUCATIONAL INTRE GRADINITA Si
PARINTI, TUTORI SAU SUSTINATORI LEGALI

INREGISTRAREA PREZENTEI LA GRADINITA

MONITORIZAREA S| EVALUAREA CALITATII PROCESULUI EDUCATIONAL
OBSERVAREA PROCESULUI DE PREDARE - INVATARE - EVALUARE
MONITORIZAREA PERFORMANTE! SCOLARE

GESTIONAREA SITUATIILOR DE CRIZA

URMARIREA PROGRESULUI COPIILOR

DESFASURAREA S| EVALUAREA ACTIVITATILOR EXTRACURRICULARE
MONITORIZAREA ACTIVITATII EXTRACURRICULARE

REVIZUIREA PERIODICA A ACTIVITATILOR EXTRASCOLARE
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ORGANIZAREA CONCURSURILOR SCOLARE Sl EXTRASCOLARE

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROGRAMULUI ,SCOALA DUPA
SCOALA

ASIGURAREA ACCESULUI EGAL LA EDUCATIE A TUTUROR COPIILOR
VIOLENTA PARINTILOR IN SPATIUL GRADINITE!

PREZENTA IN GRADINITA A FACILITATORILOR COPIILOR CU CERINTE
EDUCATIONALE SPECIALE

PROMOVAREA SANATATII S| EDUCATIE PENTRU SANATATE
INTOCMIREA SITUATIILOR STATISTICE
ANTICORUPTIA

MANAGEMENTUL RISCURILOR DE CORUPTIE IN CADRUL UNITATII DE
INVATAMANT

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA CONCURSULUI DE OCUPARE A
POSTURILOR DIDACTICE CU PERSONAL NECALIFICAT 30/60 ZiLE

INVOIREA PERSONALULUI DIDACTIC

RECOMPENSAREA REZULTATELOR PERSONALULUI DIDACTIC
ECHIVALARE CREDITE PROFESIONALE TRANSFERABILE
CONSILIEREA EDUCATIVA

PREVENIREA S| COMBATEREA VIOLENTEI IN MEDIUL SCOLAR
RESTRANGEREA DE ACTIVITATE S| COMPLETAREA NORMELOR

MODAL |IEI,H EDE QE“FES‘”R&RE A-ACTR .H:::F.l DIDACTICE "”i
CONTEXTUL-ERIDEMIOLOGIC-ALINFECTIEICU-SARS-CoV-2

DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE PRIN INTERMEDIUL
TEHNOLOGIE! SI AL INTERNETULUI

CONSTITUIREA SI FUNCTIONAREA COMITETULUI DE PARINTI
CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR/ASOCIATIA DE PARINTI

ACTIVITATEA COORDONATORULUI PENTRU PROIECTE S| PROGRAME
EDUCATIVE SCOLARE S| EXTRASCOLARE

DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE IN UNITATEA DE
INVATAMANT, PE PERIOADA VACANTELOR

SEGREGAREA SCOLARA
MONITORIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE FATA IN FATA/ONLINE

SIGURANTA SI CONFIDENTIALITATEA IN ACTIVITATEA DE CONSILIERE
PSIHOPEDAGOGICA

RESURSELE EDUCATIONALE DESCHISE (RED)
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ORGANIZAREA S| DESFASURAREA TABERELOR, EXCURSIILOR SI
EXPEDITIILOR

IDENTIFICAREA SI INCLUZIUNEA COPIILOR IN SITUATII DE RISC/ CU
CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE / GRUPURI VULNERABILE

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPIIl CU CES ORIENTATI SCOLAR SI
PROFESIONAL

ELABORAREA PLANIFICARILOR
EVALUAREA PORTOFOLIILOR EDUCATOARELOR

ORGANIZAREA CONCURSURILOR DE OCUPARE A
POSTURILOR/CATEDRELOR CARE SE VACANTEAZA PE PARCURSUL
ANULUI SCOLAR

INSERTIA PROFESIONALA A CADRELOR DIDACTICE STAGIARE

OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
VACANTE/REZERVATE CU PERSONAL DIDACTIC DE PREDARE CALIFICAT
IN REGIM DE PLATA CU ORA

STABILIREA-GRAFICULUI-DE-SERVICIUIN-UNITATE

MANAGEMENTUL CONFLICTELOR

EFECTUAREA ASISTENTELOR LA GRUPA

MONITORIZAREA SEGREGARII SCOLARE IN UNITATEA DE INVATAMANT
SIGURANTA COPIILOR, PERSONALULUI SI BUNURILOR UNITATII
CONTROLUL INREGISTRARILOR

CONTROLUL PROCESULUI NECONFORM

SISTEMUL DE GESTIONARE A INFORMATILOR - ACCESUL LA
INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

SECURIZAREA INFORMATIILOR
SISTEMUL-DE-GESTIONARE-A-INFORMATHLOR

COMPORTAMENTUL iIN CAZ DE CUTREMUR

COMPORTAMENTUL N CAZ DE INUNDATIE

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EVACUARII IN CAZ DE INCENDIU
ORGANIZAREA S| ACORDAREA PRIMULUI AJUTOR [N CAZ DE ACCIDENT
INSTRUIREA PRIVIND PROTECTIA MUNCII

MONITORIZAREA PERFECTIONARII CADRELOR DIDACTICE

SELECTAREA, VERIFICAREA S| PASTRAREA DOCUMENTELOR PENTRU
PORTOFOLIUL PERSONAL

PROIECTAREA ACTIVITATII DIDACTICE
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PLATA ORELOR SUPLINITE PENTRU CONCEDII MEDICALE
ACORDAREA PRIMULUI AJUTOR IN CAZ DE ELECTROCUTARE

INFORMAREA Si PRELUAREA DIN CADRUL UNITATIl DE INVATAMANT DE
CATRE PARINTI/REPREZENTANTI LEGALI A PRESCOLARILOR CU
PROBLEME DE SANATATE SAU DEPISTATI CU PROBLEME MEDICALE
ACUTE/URGENTE IN TIMPUL PROGRAMULUI

FUNCTIONAREA COMISIEI PENTRU CURRICULUM

DESFASURAREA ONLINE SAU HIBRID A SEDINTELOR CONSILIULUI DE
ADMINISTRATIE

PROMOVAREA EGALITATII DE SANSE SI DE TRATAMENT INTRE FEMEI S
BARBATI

DESFASURAREA ACTIVITATILOR OPTIONALE N GRADINITA
ORGANIZAREA S| FUNCTIONAREA COMISIEI PARITARE

INTOCMIREA PROIECTULUI SI A PLANULUI DE INCADRARE A
PERSONALULUI DIDACTIC

INTERVENTIE IN SITUATIILE DE VIOLENTA PSIHOLOGICA-BULLYING
FORME ALE BULLYINGULUI

COMISIA DE MOBILITATE A PERSONALULUI DIDACTIC DE LA NIVELUL
UNITATII

ORGANIZAREA, DESFASURAREA SI EVALUAREA INSPECTIEI SPECIALE LA
CLASA, IN CADRUL ETAPELOR DE MOBILITATE

ACORDAREA TICHETELOR SOCIALE PE SUPORT ELECTRONIC PENTRU
SPRIJIN EDUCATIONAL

PROCEDURA DE COLABORARE CU CJRAE

SECURITATEA IN ACTIVITATILE DESFASURATE IN AFARA UNITATI DE
INVATAMANT

INTOCMIREA REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE

ORGANIZAREA S! DEFASURAREA ACTIVITATILOR EDUCATIVE SCOLARE
S| EXTRASCOLARE

COMBATEREA DISCRIMINARII IN GRADINITA

CONSILIEREA PSIHOPEDAGOGICA INDIVIDUALA Si DE GRUP
ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROGRAMULUI "SAPTAMANA VERDE”
MONITORIZAREA FRECVENTEI PRESCOLARILOR LA GRADINITA
MONITORIZAREA TRAIECTULUI SCOLAR AL COPIILOR ABSOLVENTI

COMBATEREA BULLYINGULUI PRIN INTERVENTIE INTEGRATA, PRIN
IDENTIFICARE 51 SEMNALARE
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MANAGEMENTUL CAZURILOR DE VIOLENTA ASUPRA
ANTEPRESCOLARILOR/PRESCOLARILOR $I A PERSONALULUI UNITATII DE
INVATAMANT, PRECUM SI AL ALTOR SITUATII CORELATE IN MEDIUL
SCOLAR $! AL SUSPICIUN!I DE VIOLENTA ASUPRA COPIILOR IN AFARA
MEDIULUI $COLAR

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROGRAMULUI "SCOALA ALTFEL”

SESIZAREA SUSPICIUNILOR S| FAPTELOR DE VIOLENTA LA NIVELUL
UNITATII DE INVATAMANT

INREGISTRAREA COPIILOR CU PARINTI PLECATI LA MUNCA iN
STRAINATATE Sl A CELOR REVENITI IN TARA DUPA O PERIOADA DE
SEDERE IN STRAINATATE ALATURI DE PARINTI, MAI MARE DE UN AN

COMPLETAREA DECLARATIILOR DE INTERESE DE CATRE PERSONALUL
DIDACTIC DE PREDARE

REPARTIZAREA ANTEPRESCOLARILOR/PRESCOLARILOR INSCRISI IN
GRUPA MICA, PRIN DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACESTORA N
FORMATIUNILE DE STUDIU



